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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Péjc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: /2025/QD-UBND Ha Tinh,ngdy thang  ndm 2025
DU THAO i
QUYET PINH

Quy dinh diic diém Kinh té - ky thuit cia dich vu theo yéu cau
lién quan dén viéc cong chirng trén dia ban tinh Ha Tinh

UY BAN NHAN DAN TINH HA TINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015, Ludt sira
doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt To chire Chinh phu va Ludt T 6 chire chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cwe Lugt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22/6/2015; Luat
sika doi, bé sung mét so diéu ciia Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt
ngay 18/6/2020;

Can cir Ludt Cong chirng ngay 20/6/2014;

Can cuw Ludt Gia ngay 19/6/2023;

Can cir Nghi dinh so 85/2024/ND-CP ngay 10/7/2024 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt Gid;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tw phdp tai To trinh 6 [TTr-STP ngay
104/2025.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quyét dinh nay quy dinh vé dic diém kinh té - k¥ thuat cta dich vu theo
yéu cau lién quan dén viéc cong ching trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Péi twong ap dung

1. Cac to chire hanh nghé cong chung, cong chimg vién, nhan vién cua to
chuc hanh nghé cbng chirmg trén dia ban tinh Ha Tinh.

2. Nguoi yéu cu cong ching.

3. Cac t chire, ca nhan khac c6 lién quan.

Piéu 3. C4c dich vu lién quan dén viéc cong chirng

1. Soan thao hop ddng, giao dich.

2. banh may van ban.

3. Sao chyp gidy td, vin ban.

4. Dich gidy to, vin ban.



5. Cac dich vu khac c6 lién quan dén viéc cong ching.

Pi¢u 4. Pic diém kinh té - ky thuat ciia dich vu soan thio hop dong,
giao dich

1. Soan thao hop ddng, giao dich 13 viéc to chirc hanh nghé cong ching cin
ctr quy dinh ctia B6 Luat dan su va phap luat chuyén nganh tao 1ap du thao hop
déng, giao dich dé ghi nhan sy thda thuan gitra cac bén vé viéc xac 1ap, thay ddi,
cham dut quyén, nghia vu dan su hodc hanh vi phap 1y don phuong 1am phat
sinh, thay d6i hodc chadm dut quyén, nghia vu dan su.

2. Viéc soan thao hop ddng, giao dich phai dam bao phu hop véi quy dinh
ctia phéap luat, khong trai dao dirc xa hoi theo dé nghi ciia nguoi yéu cau cong
ching.

3. Dich vu soan thao hop ddng, giao dich lién quan dén viéc cong chimg
duogc thuc hién d6i vai tat ca cac loai hop dong, giao dich ma theo quy dinh cia
phap luat phai cong chimg hodc ca nhan, to chirc ty nguyén yéu cau cong chimg,
duoc tinh trén 01 van ban/lan soan thao.

4. Van ban dugc trinh bay trén kho gidy A4, phong chir tiéng Viét Times
New Roman, b0 ma ky tu Unicode theo Ti€u chuan Viét Nam TCVN
6909:2001, mau den; ¢& chir va kiéu chit theo quy dinh cu thé cho timg yéu t6
thé thirc. Thé thire, k§ thuat trinh bay vin ban dugc thuc hién theo quy dinh cia
phap luat.

Piéu 5. Pic diém kinh té - k§ thuat cia dich vu danh may

1. Panh may vin ban lién quan dén viéc cong chimg 1a viéc cong ching
vién hoic nhan vién cta t6 chtc hanh nghé cong chung thyc hién viéc nhap vin
ban c6 sin do ngudi yéu cau cong ching cung cap vao may tinh, chinh stra hinh
thire van ban theo yéu cau ctia ngudi yéu cau cong chimg.

2. Viéc danh mdy vian ban c6 ndi dung lién quan dén viéc cong chung.
Nguoi danh may phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac theo néi dung do ngudi
yéu cau cong ching cung cip. Trong trudng hop phat hién co sai sot trong van
ban dugc cung cap, nguoi danh may phai trao doi va sira d6i, bd sung nodi dung
vian ban sau khi duoc sy dong ¥ ciia ngudi yéu cau cong ching.

T6 chic hanh nghé cong ching c6 quyén tir chdi viéc ddanh may trong
truong hop vin ban dugc cung cip khong lién quan dén viéc cong chimg hoic
van ban c6 ndi dung khdng phu hgp vdi quy dinh phap luat hoac trai dao dire xa
hoi.

3. Vin ban di danh may dugc trinh bay trén kho gidy A4, tinh theo trang,
phéng chir tiéng Viét Times New Roman, bd mé ky tu Unicode theo Tiéu chuan
Viét Nam TCVN 6909:2001, mau den, ¢& chit va kiéu chit theo quy dinh cu thé



cho timg yéu td thé thirc. Thé thire, ki thuat trinh bay van ban duoc thuc hién
theo quy dinh cua phap luat.

Pi¢u 6. Pic diém kinh té - ky thuat cia dich vu sao chup gidy to, viin
ban

1. Sao chup gidy to, vin ban lién quan dén viéc cong chimg 1a viée cong
ching vién, nhan vién cia t6 chic hanh nghé cong chimg st dung may
photocopy, may scan hoic thiét bi khac dé sao chup, tao ban sao tir ban chinh
theo yéu cau ciia ngudi yéu cau cong chimng.

2. Sao chyp gidy td, van ban duoc tinh theo trang ctia gidy to, van ban gbc.
Céc gidy to, van ban duoc yéu cau sao chup phai 1a nhiing gidy to lién quan dén
cong chung giao dich.

Diéu 7. Dic diém kinh té - k§ thuit ciia dich vu dich gidy to, vin ban

1. Dich gidy to, van ban 13 viéc cdng tac vién dich thuat caa té chac hanh
nghé cong chimg thuc hién dich gidy to, vin ban tir tiéng Viét sang tiéng nudc
ngoai hodc tir tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét dé cong chimg.

2. Nguoi phién dich phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, phu hop cta
nodi dung ban dich do minh thuc hién.

3. Vian ban dich thuét lién quan dén chuyén nganh hoic thuéc ngon ngir
khong phd bién s& c6 murc phi cao hon so véi van ban dich thuat 13 ngon ngir
thong dung va dé hiéu.

Picu 8. Cac dich vu khac c6 lién quan dén viéc cong chirng

1. Céc t6 chtrc hanh nghé cong chung trén dia ban tinh cin ctr tinh chat
cong vi¢c, cac dich vu thuong xuyén phat sinh khac ma chua dugc quy dinh tai
Diéu 4, Diéu 5, Piéu 6, Piéu 7 Quyét dinh nay nhung c6 lién quan dén viéc
cong chimg do ngudi yéu cau cong chimg dé nghi thi dé xuét cu thé tén goi cta
ting dich vu trong qua trinh 1ap phuong an gia dich vu theo yéu cau lién quan
dén viéc cong chung trinh S& Tu phap tham dinh.

2. Pic diém kinh té - k¥ thuat cac dich vu khac c6 lién quan dén viéc cong
chtng dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat hién hanh ddi véi timg linh
vuc hoic ap dung dic diém kinh té - k¥ thuét cua cac dich vu di co quy dinh vé
dic diém kinh té, ky thuat néu dich vu d6 tinh chat tuong déng vé tén goi cua
dich vu hodc dic diém co ban cua dich vu.

Piéu 9. T6 chirc thwe hién

1. S& Tu phap c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi S Tai chinh va cac co
quan, to chirc c6 lién quan dé lua chon, huéng dan cac to chirc hanh nghé cong
chtng 1ap phuong an gia d6i véi dich vu theo yéu cau lién quan dén viéc cong



chtng; tham dinh, tham muu Uy ban nhan dan tinh ban hanh gia toi da d6i véi
cac dich vu lién quan dén viéc cong chimg.

2. S6 Tai chinh c6 trach nhiém phdi hop véi S& Tu phap va cac co quan, to
chure ¢6 lién quan trong quan 1y nha nudc vé gia trong linh vuc cong chimg.

3. Can cuir dic diém kinh té - ky thuat caa dich vu theo yéu cau lién quan
dén viéc cong ching trén dia ban tinh dugc quy dinh tai Quyét dinh nay, t6 chirc
hanh nghé cong chung trén dia ban tinh duoc lya chon cé trach nhiém 1ap
phuong an gia di voi dich vu theo yéu cau lién quan dén viéc cong chimg trinh
S Tu phap tham dinh, tham muu Uy ban nhan dén tinh ban hanh dinh gia t6i da
d6i voi cac dich vu lién quan dén viéc cong chung trén dia ban tinh theo quy
dinh cua phap luat.

Diéu 10. Diéu khoan thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay .../.../2025.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc cac So¢: Tu phap, Tai
chinh; cé&c to chtrc hanh nghé cong chung va to chiic, ca nhan lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
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